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Figura 2 [Titulo]
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deixando “uma linha em branco”.

LISTA DE ILUSTRAGCOES

Elemento obrigatério quando houver mais de
trés itens.

E elaborada de acordo com a ordem
apresentada no texto, designando em cada
item o seu titulo, antecedendo o numero de
ordem e acompanhado ao final da respectiva
pagina.
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no decorrer do texto, com sua significacdo por extenso
ao lado. Elemento opcional.
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Numeracao de paginas: inicia-se a contagem pela folha de rosto, mas essa numeracao
deve aparecer sequencialmente a partir da introducao.

1 TEMA | Titulo da segdo primaria com letras mailsculas,

Indica-se o titulo do trabalho.
2 PROBLEMA

O problema de uma pesquisa compreende o questionamento do académico
dentro do tema proposto. A davida que surge e que obriga a investigacdo. Nada
mais é que “[...] uma questdo ndo resolvida, é algo para o qual se vai buscar
resposta, via pesquisa.”’. E o marco referencial inicial de uma pesquisa e devera ser
identificado claramente. A identificacdo e delimitacdo clara do problema é o primeiro
passo para o éxito na execucao do trabalho.

Nessa parte do projeto é escrito um texto, com breve levantamento
introdutdrio, indicando a situacdo problematica a ser estudada. No final do escrita
apresenta-se o problema em forma de pergunta: se o questionamento for direto,
devera aparecer o sinal de interrogacao (?); se o questionamento for indireto, o sinal

de pontuacao sera o ponto final (.).
3 HIPOTESE(S) OU QUESTOES DE PESQUISA

A pesquisa cientifica inicia sempre com a colocacdo de um problema. A
hip6tese é a proposicdo para esta solugcdo que pode ser declarada verdadeira ou
falsa. A hipotese é uma suposicdo que antecede a constatacdo dos fatos, na
tentativa de verificar a validade da resposta existente para um problema. E a
provavel resposta ao problema proposto.

Se 0 pesquisador tem conhecimento sobre o assunto, podendo indicar a
solucdo possivel para a problematica indicada, podera redigir a hipotese ou
hipoteses sob a forma de texto. Caso néo seja possivel indicar, de plano, a solucao

previsivel, podera redigir questdes de pesquisa.

' VERGARA, Sylvia Constant. Projetos e Relatorios de Pesquisa em Administracdo. 4. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2003, p. 21.



4 OBJETIVOS

4.1 OBJETIVO GERAL ﬁgg:i:[glo da secdo binaria com letras mailscula, sem

E a meta a ser alcancada pela pesquisa. Enquanto o problema é a questéo a
investigar, o objetivo € o resultado a alcancar. Devera ser redigido sempre no verbo

infinitivo (alcancar, reconhecer, destacar, construir, investigar ...).

4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Igualmente escritos com o verbo no infinitivo, indicam os caminhos a serem
percorridos para alcancar o0 objetivo geral. S&8o0 as etapas a serem
especificadas/estudadas. Irdo orientar o académico na elaboragdo do referencial
teorico do trabalho de concluséo de curso.

5 JUSTIFICATIVA

E a breve narracdo dos aspectos tedricos e praticos que envolvem a
pesquisa, indicando o motivo da escolha pelo tema, destacando a atualidade,
importancia e beneficio que a pesquisa trard. E o motivo pelo qual o académico
escolheu o0 assunto. Indicard a relevancia do trabalho e as razbes que possam

justificar a pesquisa.

6 FUNDAMENTACAO TEORICA

A fundamentacdo tedrica € a parte na qual se busca conhecimento e
sustentacao tedrica para resolver o problema a que se propds. Deve abranger a
area do tema escolhido, e mais especificamente a do problema a ser resolvido.
Apresenta a literatura basica sobre o assunto, resumindo os resultados de estudos
feitos por outros autores, tornando-se mais completa quando forem utilizadas
diversas fontes de pesquisa como livros, revistas, jornais, consultas eletronicas,
entre outros. A leitura de livros € essencial por apresentar informacfes mais
aprofundas sobre o assunto. Recomenda-se a leitura dos classicos bem como de

obras atuais, optando-se sempre que possivel pela ultima versao da obra publicada.
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Pode ser dividida, convenientemente, em sec¢les, seguidas de subsecdes
(titulos e subtitulos). Toda e qualquer parte da divisdo e subdivisdo deve ser
anunciada (introduzida), apresentando um encadeamento entre as ideias sobre o
assunto investigado.

A Celer Faculdades indica como obrigatdrio neste item a elaboragdo do
que sera o primeiro capitulo da monografia.

Os paragrafos deverdo conter no minimo 5 linhas e no maximo 12 linhas.

Abaixo estdo descritas as possibilidades de divisdo e subdivisdo e as normas

gerais da formatacéo do trabalho.

7 TITULO 1 o MAIUSCULO E NEGRITO

7.1 SUBTITULO 2 ...oovviiiiecieceeeee MAIUSCULO SEM NEGRITO
7.1.1 Subtitulo 3 ..o minusculo e negrito
7.1.1.1Subtitulo 4 ..o minusculo, sem negrito

7.1.1.1.1 SUbtitulo 5 ...ovvvieeeeiieieee e, mindsculo, sem negrito, em italico

6.1 ASPECTOS GERAIS DE APRESENTACAO

6.1.1 Formatacgdo Geral | Subtitulo da secdo terciaria, com letras mintsculas, negrito.

Papel na cor branca, em formato A4 (21 x 29,7 cm).

Margens: 3 cm a esquerda, 2 cm a direita, 3 cm na parte superior e 2 cm ha
parte inferior.

Fonte: de acordo com o caderno metodolégico utilizado pela instituicdo de
ensino, utiliza-se a fonte Arial, na cor preta, com excec¢ao nas ilustracoes.

O tamanho _da fonte é 12 para o texto, incluindo titulos de secbes e

subsecodes; as excec¢des sdo as citagcdes diretas longas (mais de 3 linhas), notas de
rodapé, paginacao e legendas das ilustracOes e tabelas, que devem ser digitadas
em fonte tamanho 10.

O paréagrafo devera iniciar a 1,25 cm da margem esquerda da folha.

Espacamento _entre as linhas: o texto deve apresentar espacamento entre

as linhas de 1,5, com excecado das citacdes diretas longas (mais de trés linhas),
notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracOes e das tabelas, que devem ser

apresentadas em espaco simples.
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As referéncias, ao final do trabalho, possuirdo espacamento entrelinhas
simples, separadas entre si pelo espago de um <enter> (uma linha em branco), em
ordem alfabética.

Titulos e subtitulos: sé@o alinhados a esquerda e devem ser separados do

texto que os precede ou sucede por um espaco de 1,5 (um <enter>, uma linha em
branco).

Titulo das secdes primarias: os titulos primarios devem iniciar na primeira

linha da pagina, em folha distinta, com visualizacdo do niumero da pagina.

Paginacdo: As paginas sdo contadas sequencialmente a partir da folha de

rosto, porém o numero s6 deve aparecer a partir da primeira folha da parte textual.

Os numeros devem ser em algarismos arabicos (1, 2, 3, 4...), no canto superior
direito da folha, em fonte arial, tamanho 10.

Notas de rodapé: poderdo ser utilizadas com carater informativo/explicativo

ou para indicacdo de autoria de citacdes. Sera escrita com fonte arial, tamanho 10 e

justificada. O nome da obra sera destacada em itélico.
6.2 CITACOES

Conforme indica a NBR 10520, citacdo é a “mencdo de uma informacéao
extraida de outra fonte.”. S&o dados retirados de textos publicados por autores da
area investigada e que sao utilizadas como fonte de referéncia na pesquisa.
Citacdes bem escolhidas enriquecem o trabalho. Dentre as formas de citagcéo, tem-
se a direta (curta ou longa) e a indireta, as quais sao abaixo melhor discriminadas.

Todas as citacdes — diretas ou indiretas - deverao ser referenciadas sob pena
de ser considerado plagio, seja através do sistema autor-data ou nota de rodapé. E
obrigatéria a indicacdo da pagina em que se encontra o texto referenciado nas
citacOes diretas (a excecao de obras sem numero de pagina).

Toda citagdo devera conter uma paréfrase que a relacione.

2 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacdo e documentagao:
citacdes em documentos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002, p. 1.
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6.2.1 Sistema autor-data

Nas citacbes em que a apresentacdo da fonte utilizar este sistema, a
indicacdo do sobrenome do autor, da instituicdo ou titulo (de acordo com as regras
para indicacdo de referéncias®) devem ser em letras mailsculas ou minusculas,
conforme o caso, seguida da indicacdo do ano e da pagina em que se encontra.
Sempre que a indicacdo do sobrenome constar dentro do sinal de parénteses,

devera ser redigido em caixa alta.

Exemplos*:

No texto:

A chamada “pandectistica havia sido a forma particular pela qual o direito
romano fora integrado no século XIX na Alemanha em particular.” (LOPES, 2000, p.
225).

Na lista de referéncias:

LOPES, José Reinaldo de Lima. O Direito na Historia. Sao Paulo: Max
Limonad, 2000.

No texto:

Bobbio (1995, p. 30) com muita propriedade nos lembra, ao comentar esta
situagdo, que os “juristas medievais justificaram formalmente a validade do direito
romano ponderando que este era o direito do Império Romano que tinha sido
reconstituido por Carlos Magno com o nome de Sacro Império Romano.”

Na lista de referéncias:

BOBBIO, Norberto. O positivismo juridico: lices de Filosofia do Direito. Séo

Paulo: icone, 1995.

® Ver NBR 6023:2002.
4 Exemplos retirados da NBR 10520:2002
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6.2.2 Sistema numeérico

A indicacdo podera ser feita através da indicacdo em notas de rodapée,
seguindo sequencia numérica em algarismos arabicos e com indicacdo completa da
referéncia (a referéncia devera constar ainda de forma completa na lista de

referéncias, ao final do trabalho).

Exemplos:

No texto:
Para que se possa elidir a presuncdo de veracidade que paira sobre a

condicdo de pai é necessario produzir prova contundente que afaste a referida

presun(;éol Fonte arial, tamanho 10, justificado. A indicacao do titulo da obra sera em

italico. Havera indicacdo da pégina ao final da referéncia. Haveréa indicacéo
No rodaQé: da péagina ao final da referéncia somente para citacdo direta (curta ou
longa)

'DINIZ, Maria Helena. Curso de Direito de Familia. 28 ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2013.

No texto:
Castro e Lazzari (2011, p. 269) “trata-se de seguro obrigat6rio, instituido por
lei, mediante uma contribuicdo adicional a cargo exclusivo da empresa e destina-se

a cobertura de eventos resultantes de acidente de trabalho.”

No rodapé:

' CASTRO, Carlos Alberto Pereira de; LAZZARI, Jo&do Batista. Manual de direito previdenciario. 15.
ed. Rio de Janeiro: Forense, 2011, p. 269.

Ao ser utilizado o sistema numérico, as citacdes subsequentes referentes a
mesma obra, mesmo autor ou obras de autores diferentes que figurem na sequéncia

e na mesma folha poderao constar de forma abreviada, conforme indicacéo abaixo

e escritas em italico:
Idem = mesmo autor
Ibidem = mesma obra
Op. Cit (opus citatum) = Obra citada e intercalada por outra
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Exemplo ibidem:

No rodapé:

'LEVY, Pierre. As tecnologias da inteligéncia. Rio de Janeiro: Editora 34, 1993, p. 12.

’LEVY, Pierre. As tecnologias da inteligéncia. Rio de Janeiro: Editora 34, 1993, p. 16.| Mesma obra

Pode-se utilizar:

'LEVY, Pierre. As tecnologias da inteligéncia. Rio de Janeiro: Editora 34, 1993, p. 12.
’|bidem, p. 16.

Exemplo idem:

No rodapé:

1LI§VY, Pierre. As tecnologias da inteligéncia. Rio de Janeiro: Editora 34, 1993, p. 16.
’LEVY, Pierre. As tecnologias da Inteligéncia: O futuro do pensamento na era da informatica. S&o

Paulo: Editora 34, 2004, p. 51.

Mesmo autor — obra diferente

Pode-se utilizar:

'LEVY, Pierre. As tecnologias da inteligéncia. Rio de Janeiro: Editora 34, 1993, p. 16.
’ldem. As tecnologias da Inteligéncia: O futuro do pensamento na era da informatica. S0 Paulo:

Editora 34, 2004, p. 51.

Exemplo op. cit.:
No rodapé:

'LEVY, Pierre. As tecnologias da inteligéncia. Rio de Janeiro: Editora 34, 1993, p. 16.
2RI'ECUERO, Raquel. Redes sociais na internet. Porto Alegre: Sulina, 2009, p. 102-103.
SLEVY, Pierre. As tecnologias da inteligéncia. Rio de Janeiro: Editora 34, 1993, p. 16.

Mesmo autor separado por obra de outro

Pode-se utilizar:

'LEVY, Pierre. As tecnologias da inteligéncia. Rio de Janeiro: Editora 34, 1993, p. 16.
’RECUERO, Raquel. Redes sociais na internet. Porto Alegre: Sulina, 2009, p. 102-103.
SLEVY op. cit., p. 25.
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6.2.3 Citacao direta

Sao citacbes diretas aquelas que figuram no trabalho académico com texto

exatamente igual as palavras do autor da obra pesquisada, € a “Transcricdo textual

n5

de parte da obra do autor consultado™. As citacbes diretas podem ser curtas —

quando o texto possuir até 3 linhas - ou longas — quando o texto possuir mais de 3

linhas.

Enquanto a citacéo direta curta aparecera no corpo do trabalho, identificada
pelo sinal de aspas, a citacdo direta longa devera estar destacada do texto, com
recuo de 4 cm a partir da margem esquerda, com fonte tamanho 10, espagcamento
entrelinhas simples e sem o sinal de aspas. A citacdo direta longa também devera
estar afastada do restante do texto pelo espaco de 1 <enter> (uma linha em branco)

com espagamento 1,5.

Exemplo de citacdo direta curta:

A escolha do tema da pesquisa é fundamental, conforme Azevedo (2004, p.
41), “O resultado de uma pesquisa depende da adequada escolha do assunto (tema,

objeto, problema) a ser investigado.”

Exemplo de citacdo direta longa:

Um espaco de 1 enter antes e ap0s a citacdo longa

Fonte tamanho 10, espaco
entre as linhas simples e recuo
de 4 cm. A distancia da citacéo
com relacdo ao texto anterior e
posterior devera ser de 1
espaco de 1,5 (1 <enter>/ uma
linha em branco).

Com a publicacdo, na Franca em 1960 e nos Estados Unidos em 1962 do
livro de Ariés (1973) sobre a ‘Histéria social da infancia e da familia’, e na
década seguinte, em 1974, acrescida da publicacéo do texto de De Mause
(1991) sobre ‘A evolugao da infancia’, os historiadores da educagao,
principalmente os norte-americanos, encontravam-se no processo de
reconstruir a definicdo precisa de seu campo®.

° ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacdo e documentagao:
citacdes em documentos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002, p. 1.

® |bidem.
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6.2.4 Citacao indireta

A citacdo indireta € a que o académico utiliza, escrevendo com suas palavras
0 que ja foi dito/escrito por outra pessoa, sempre mantendo o sentido da obra
original e independente da quantidade de linhas. Aparecera na sequéncia do texto,
sem 0 uso de aspas e sem que haja alteracdo na formatacdo do texto, devendo
obrigatoriamente ser referenciado (autor-data ou nota de rodapé), sem indicar

namero da pagina.

6.3 TABELAS

As tabelas indicam informacdes estatisticas. Somente € uma tabela se tiver
tratamento estatistico, caso contrario € um quadro e deve seguir as normas das
ilustracdes. O Titulo aparecerd em cima, com a primeira letra em maidsculo e sem
negrito, alinhado a esquerda, precedido da palavra “tabela”, seguida de seu numero
de ordem de ocorréncia no trabalho, em algarismos arabicos, letra tamanho 10. A
fonte (referéncia) deve ser indicada na parte inferior da tabela, justificado a
esquerda, em letra tamanho 10. O espacamento entre linhas deve ser simples. A
tabela é separada do texto, com uma linha em branco (de espacamento 1,5) antes e

uma apos a tabela.

Tabela 1: Participacdo (%) no total de empregos formais, por género, segundo escolaridade, em
Xaxim — Santa Catarina

Escolaridade Masculino Feminino Total

Fundam. incompleto’ 54,40 68,69% 50,27 64,32% 52,32 66,49%
Fundamental completo® 14,29 14,05 14,17

2° grau incompleto 19,78 30,22% 16,76 34,6% 18,26 32,43%
2° grau completo 10,44 17,84 14,17

Superior incompleto 1,10 1,10% 0,00 1,08% 0,54 1,08%
Superior completo 0,00 1,08 0,54

Total 100% 100% 100%

Fonte: IBGE (2010).

" Fundamental incompleto compreende a soma dos analfabetos com a dos que tém 42 série

incompleta, mais, 42 série completa, e 82 série incompleta.
® Fundamental completo é igual a 82 série completa.
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6.1.1 llustracdes

Sao desenhos, esquemas, fotografias, mapas, graficos, retratos, quadros,
entre outros. O titulo na parte superior, alinhado a esquerda, com a primeira letra em
mailsculo e sem negrito, precedido da palavra que o identifica (desenho, grafico,
fotografia, etc.), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no trabalho, em
algarismos arabicos, letra tamanho 10.

A fonte (referéncia) dever ser indicada na parte inferior da ilustracéo, alinhado
a esquerda, em letra tamanho 10. A ilustracdo somente deve aparecer apos ser
citada no texto. A ilustracdo é separada do texto, com uma linha em branco (de

espacamento 1,5) antes e uma apos a tabela.

Gréfico 1: Total geral de pessoas cadastradas no Sine e empregadas, por nivel de escolarizagéo, no
periodo de 1999 a 2006
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Fonte: Grafico elaborado pela autora a partir dos dados do Sistema Nacional de Empregos de Xaxim,
SC (2006).

7 METODOLOGIA

Etapa na qual sdo indicados os recursos a serem utilizados para a coleta de
dados, os procedimentos para a investigacao cientifica e a definicdo do tratamento a
ser atribuido aos dados coletados. Sera especificada a natureza da pesquisa e as

fontes para o seu desenvolvimento, dividindo-se os subtitulos em secoes.
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A relagdo abaixo indica os itens que deverdo ser relacionados, cabendo a
cada pesquisa adequar os mesmos de acordo com suas particularidades

(acrescentando ou suprimindo informacoes).

7.1 METODO

Indica-se 0 método utilizado para a pesquisa, relatando as caracteristicas do
meétodo escolhido e descrevendo os motivos pelos quais ocorreu a escolha por
determinado método. S&o exemplos de métodos: indutivo, dedutivo, hipotético-

dedutivo, dialético, fenomenoldgico, histérico, comparativo, entre outros.

7.2 NIVEL DE PESQUISA

Deve-se indicar se a pesquisa sera exploratéria, descritiva ou explicativa,

descrevendo-se as particularidades do nivel empregado.

7.3 DELINEAMENTO

Indica-se a classificacdo da pesquisa, de acordo com as técnicas que foram
utilizadas. Como exemplo de delineamento tem-se as seguintes técnicas:
bibliografica, documental, experimental, levantamento de dados, estudo de campo,

estudo de caso, pesquisa participante, pesquisa-a¢ao, entre outros.

7.4 INSTRUMENTO DE COLETA DE DADOS

Descreve-se a forma como foram coletadas as informacdes para a pesquisa.

Sao exemplos: questionario, entrevista, observacao, testes, formularios, etc.

7.5 POPULACAO E AMOSTRA

Entende-se por populagéo a universalidade dos membros ou o conjunto de
individuos que possuem caracteristicas comuns. Amostra, por sua vez, é a parcela
que foi analisada da populagdo. Ambas, se for o caso da pesquisa, devem estar

identificadas no trabalho.
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7.6 INTERPRETACAO DOS DADOS

A interpretacdo dos dados da pesquisa podera se dar de forma qualitativa ou

guantitativa, devendo ser descrita a maneira utilizada pelo pesquisador.

7.7 PROCEDIMENTOS ETICOS

O académico autoriza a divulgacédo da pesquisa pela Celer Faculdades e a
publicacdo em eventuais revistas da instituicdo, sem que isso configure apropriagao
de direitos autorais e desde que seja divulgado o nome do autor da pesquisa.

Para trabalhos envolvendo pesquisa de campo ou estudos de caso com seres
humanos ou animais devera haver obrigatoriamente a submisséo ao comité de ética
e pesquisa da Celer Faculdades, anexando ao trabalho de pesquisa os termos
fornecidos pelo comité devidamente assinados.

8 CRONOGRAMA

E o planejamento da pesquisa. E a descricdo do desenvolvimento do trabalho,
em ordem cronoldgica, indicando o tempo necessario para a realizacdo de cada

etapa, conforme sugestao abaixo.

Quadro 1. Cronograma

Atividades Més | Ano

Levantamento das fontes

Leitura e interpretacéao das fontes

Redacéo da primeira verséo da revisao tedrica

Elaboragao dos instrumentos de investigacéo

Aplicacéo dos instrumentos a populacdo amostrada

Organizacgao dos dados (categorizagéo, codificagcéo, tabulagao)

Andlise e interpretacdo dos resultados

Redacéo do Relatorio Final

Entrega do trabalho

Fonte: O autor (2016).
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20

Indica os gastos provaveis que o0 pesquisador tera com a pesquisa proposta.

Relaciona as despesas previstas.

Quadro 1. Orgamento

Itens

Valor R$

1 Material de Consumo

CDs

Papel A4

Tinta para impressora

Fotocopias

2 Material Permanente

Livros

Computador e Impressora

Gravador

3 Servigos e Outros

Transporte

Filmagens

Fotografias

TOTAL

R$

Fonte: O autor (2015).

10 ESTRUTURA PRELIMINAR DO TRABALHO

E feita a indicac&o dos titulos/subtitulos que ser&o trabalhados na monografia.

N&o significa que os titulos/subtitulos ndo possam ser alterados no trabalho

definitivo, mas com base nele ter-se-a uma visualizacdo clara do que sera a

pesquisa. Pode-se seguir o exemplo abaixo:



PRIMEIRO CAPITULO
1 titulo

1.1 subtitulo

1.2 subtitulo

1.2.1 subtitulo

SEGUNDO CAPITULO
2 titulo

2.1 subtitulo

2.1.1 subtitulo

2.2 subtitulo

TERCEIRO CAPITULO
3 titulo

3.1 subtitulo

3.1.1 subtitulo

3.2 subtitulo

21
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Titulo alinhado a esquerda, sem indicativo numérico que o
antecede

REFERENCIAS

CHARLOT, Bernard. A mistificacdo pedagdgica: realidades sociais e processos
ideoldgicosna teoria da educacéo. 2 ed. Rio de Janeiro: Guanabara, 1986.

LEVIN, Esteban. A infancia em cena: constituicdo do sujeito e desenvolvimento
psicomotor. Petropolis: Vozes, 1997.

LUCAS, Douglas Cesar. Direitos humanos e interculturalismo: um didlogo entre a
igualdade e a diferenca. ljui: Unijui, 2010.

SARLET, Ingo Wolfgang. Dignidade da pessoa humana e direitos fundamentais
na Constituicdo Federal de 1988. Porto Alegre: Livraria do Advogado, 2012.

Texto com espagamento simples e alinhado & esquerda, sem
justificar. Referéncias separadas por um “enter’, em ordem
alfabética de sobrenome. O titulo da obra devera aparecer em
destaque (negrito ou italico).




Titulo alinhado a esquerda, sem indicativo numérico que o
antecede

APENDICE A — RELATORIO DE PESQUISA

Elaborado pelo préprio autor da pesquisa.
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Titulo alinhado & esquerda, sem indicativo numérico que o
antecede

ANEXO A - FLAYER DA EMPRESA

Elaborado por outra pessoa que ndo seja 0 autor da pesquisa.



